交通部民用航空局飛航服務總臺公文檔案管理資訊系統
使用人員申請（異動）單

一、人員姓名：                (新任 (異動(退休、調離職)(內部職務調動    
二、基本資料：
   任職單位                                 
職　　稱　          　　                 
電子郵件　 　                    @anws.gov.tw 
公務電話                        　　　　　
三、公文承辦類別  (總收文   　(總發文   　　(登記桌人員

(承辦人員 　(核判人員　 　(檔管人員

(稽催人員 　(密件管理人員 (派繕人員
(繕打人員   (總校人員     (用印人員

(郵寄人員   (查閱公告性公文毋須申請憑證卡
四、異動開始日期：         年        月       日
五、電子憑證申請：(新發 (異動 (報廢（憑證申請送件後，七個工作日發卡）
六、其他需求說明：（註：請於申請或異動開始前七天送達秘書室。） 
七、陳核：

	(1)申請單位
	(3)管理及申請單位(秘書室)

	申請人
	主管
	管理者
	主管

	
	
	
	

	(2)會辦單位（航電技術室）
	

	管理者
	主管
	

	
	
	


