交通部民用航空局飛航服務總臺

採購案件內部稽核作業要點
中華民國98年12月14日航政字第0980012112號函頒　　                     

一、依據行政院98年7月8日院臺法字第0980087657號函頒之「國家廉政建設行動方案」有關「防貪具體策略-實施專案稽核，加強內控機制」及98年9月18日「本總臺98年採購業務廉政民意調查報告檢討會」決議事項，特訂定本要點。
二、為提高採購作業效率，建立完整內部控管機制，特成立本總臺採購案件內部稽核小組（以下簡稱本小組），由副總臺長擔任召集人，成員由本總臺採購有關單位（航電技術室、秘書室、供應室、會計室）各指派熟悉採購作業人員1員擔任。本小組行政事務及相關事宜由政風室辦理。

三、本小組每半年由政風室簽請召集人召開內部稽核小組會議，並請各採購有關單位指派人員參加，就本總臺各採購單位辦理之採購案件，研討選定查核案件辦理稽核，並提供具體改進建議事項，稽核結果應填具「稽核小組稽核紀錄表」及「稽核報告」（詳如附表一、附表二）。

四、經選定辦理稽核之採購案件如為本總臺航電技術室、秘書室或供應室辦理者，該單位指派之稽核小組成員應自行迴避。
五、本小組稽核事項如下：

（一）採購案件事前有無確實訂定其名稱、品質、規範、圖樣、型式、貨樣及其他特別規定等事項進行稽核。

（二）遭民眾或廠商檢舉之異常採購案件加強稽核。

（三）公告金額以上採限制性招標之採購案件數、金額、占當年度採購案件比例，承辦單位有無審慎評估其必要性及適法性等事項進行稽核。

（四）各項契約變更有關展期、停工、減價驗收情形，有無依法令、契約規定及評估實際需要辦理，與責任歸屬問題等事項進行稽核。

（五）採購案件必要時，承辦單位有無依契約規定實施定期或不定期檢驗，有無依規定程序與期限辦理驗收；欠缺設備或技術問題案件，有無報請委託檢驗機構辦理及驗收合格後，有無依契約規定時限辦理付款等程序進行稽核。

（六）勞務採購案件承商履約情形，及督導單位有無依契約管理及考評等事項稽核。

六、對內部控管作業執行稽核情形應做成書面紀錄，每半年並追蹤查考，相關紀錄應留存備查。稽核結果若發現缺失部分，簽請召集人核可後通知承辦單位確實檢討限期改善；情節重大者，簽報議處。

七、本小組實施稽核得報請公差辦理，並得依規定支領差旅費用。
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