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交通部民用航空局飛航服務總臺 

採購內部稽核小組稽核紀錄表 

 

主辦單位：＿＿＿＿＿＿＿＿＿採購標的名稱＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

決標日期：＿＿年＿＿月＿＿日  第＿＿次開標 

採購性質：□工程  □財物  □勞務 

招標方式：□公開招標 □選擇性招標 □限制性招標 □公開取得 

決標方式：□訂底價採最低標決標 □未定底價採最低標決標 □最有利標決標 □複數決標 

決標金額（或費率）：＿＿＿＿＿  底價（或費率）＿＿＿＿＿ 

建議金額或預算金額：＿＿＿＿＿ 標比：＿＿＿％ 

協商方式：□有 □無 

得標廠商：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

稽          核         項          目 稽  核  情  形 稽      核       說      明

壹、預算編列及執行 

預算編列＿＿年度 科目＿＿＿ 金額＿＿＿

一、採購預算是否完成法定程序。 

二、決標金額是否在法定預算金額之內。 

三、採購標的是否與預算或專案核定之用途

相符。 

四、採購執行時程，是否與預算執行要點規

定之時程相符；落後者，查明原因及改

進措施。 

五、其他事項： 

 

 

 

 

貳、招標程序 

一、採購案件事前是否確實訂定其□名稱□

品質□規範□圖樣□型式□貨樣□其他

特別規定□詳細預估價額，是否符合規

定。 

二、採購案件是否有□應報民航局核准而未

報局□毋須報民航局核准而報局情形 

三、招標公告：□政府採購公報□公開資訊

網路，是否符合規定。 

四、等標期限：等標期＿＿＿天，是否符合

規定。 

是  否 不適用

 

（ ）（ ）（ ） 

（ ）（ ）（ ） 

（ ）（ ）（ ） 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

（ ）（ ）（ ） 
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五、領標方式：□公開發給□公開發售□郵

遞□電子領標，其期間是否符合規定（自

公告日起至截止投標日或收件日）。 

六、招標文件送達方式：□郵遞□專人送達，

是否符合投標須知規定。 

七、投標廠商資格訂定：□基本資格□特定

資格，是否符合特殊或巨額採購之要件。

八、對於公告金額以上採選擇性招標辦理案

件，承辦單位有無適切訂定廠商資格條

件。 

九、其他事項： 

 

 

參、開標決標 

一、底價訂定：□有□無訂定底價 

              □有□無公告底價 

（一）採購案件是否有應報民航局「採購底

價審議小組」訂定底價而未報情形。

（二）底價訂定，是否先由規劃、設計、需

求或使用單位提出預估金額及其分

析。 

（三）底價訂定是否依規定程序簽報總臺長

或其授權人核定。 

二、投標廠商＿＿家，是否達法定家數規定。

三、決標程序：□低於底價決標□超底價決

標□採次低標決標□採最有利標決標，

是否與規定相符。 

四、減價程序：□有□無比減價格，是否與

規定相符。 

五、得標價：□有□無低於底價 80％，辦理

程序是否與規定相符。 

六、決標結果是否於 30 日內刊登於政府採購

公報，並以書面通知各投標廠商。 

七、其他事項： 

 

 

肆、履約管理 

一、採購契約內之契約價金、完工交貨期限、

付款條件及物價指數調整，是否與招標

條件及決標紀錄相符。 

（ ）（ ）（ ） 

 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

 

 

 

 

（ ）（ ）（ ） 
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二、保證金之繳交是否與規定相符。 

三、估驗計價或付款方式，是否與契約及相

關規定相符。 

四、同等品使用是否事先審查並認定其□功

能□效益□標準□特性□價格等，與招

標文件所要求相當。 

五、保證金之退還是否與規定相符。 

六、採購案件必要時承辦單位有無□依契約

規定實施定期或不定期檢驗（查驗）□

欠缺設備或技術問題案件，報請委託檢

驗機構辦理。 

七、履約進度落後者，是否檢討原因及研擬

改善措施，並依契約規定停止估驗計價。

八、採購案件有無檢討各項契約變更有關□

展期□停工□減價驗收情形，有無依法

令、契約規定及評估實際需要辦理，與

責任歸屬問題。 

九、共有＿＿次契約變更： 

（一）變更原因：□甲方命令變更契約□乙

方請求契約變更□其他：＿＿＿＿＿

＿。 

（二）變更追加（減）金額：＿＿＿＿＿ 

（三）變更內容：是否符合契約規定。 

（四）變更議價程序：訂定底價是否於議價

前參考廠商之報價或估價單。 

（五）各次變更案決標後致原決標金額增加

者是否刊登決標公告。 

十、其他事項： 

 

 

 

 

伍、驗收結案 

一、機關是否通知監造單位及廠商，依據□

契約□圖說□貨樣，核對竣工之項目及

數量，以確定是否竣工。 

二、工程竣工後，是否依規定程序辦理初驗

或驗收。 

三、初驗或驗收是否製作驗收紀錄。 

四、減價收受、延期（初）驗收，是否依規

（ ）（ ）（ ） 

（ ）（ ）（ ） 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

 

（ ）（ ）（ ） 

（ ）（ ）（ ） 

 

 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ ）（ ）（ ） 

（ ）（ ）（ ） 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

 

 

 

 

 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

（ ）（ ）（ ） 

（ ）（ ）（ ） 
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定報請□總臺長或其授權人□民航局核

准辦理。 

五、採購案件承辦單位有無依規定程序與期

限辦理驗收。 

六、監辦人員所提採購不符規定程序事項，

主持人不接受者，其處理情形，有無異

常情事。 

七、□有□無逾期罰款，是否與契約等規定

相符。 

八、結算金額列有按物價指數調整者，其價

款之調整，是否與契約規定計算方式及

其他法令規定相符。 

九、驗收合格後，有無依「公款支付時限及

處理應行注意事項」辦理付款程序。 

十、契約保固條款之履行及尾款之給付等，

是否依契約及相關規定辦理， 

十一、其他事項： 

 

 

 

 

陸、效益考核 

一、採購案件達巨額採購者，承辦（使用）

單位須依政府採購法第 111 條規定提報

使用情形及其效益分析。 

二、對於公告金額以上採限制性招標之案件

數、金額、占當年度採購案件比例，承

辦單位有無審慎評估其必要性及適法

性。 

三、對於當年度採購案件契約變更金額、次

數等事項，有關定期報民航局表報資料

內容之□完整性□正確性□時效性□民

航局查考改正結果。 

四、對於內部制度及相關流程等，承辦單位

有無□定期依法令規定更新□視執行成

效予以檢討補充修訂□對於與法令競合

抵觸、不符實際情況者有無適時檢討修

訂。 

五、其他事項： 

 

 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

 

 

 

 

 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

 

 

（ ）（ ）（ ） 

 

 

 

（ ）（ ）（ ） 
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稽 核 結 果 及 擬 議 處 理 意 見
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 第 1 頁，共 2 頁

交通部民用航空局飛航服務總臺採購內部稽核小組稽核報告 

採購單位  
採購中文

標的名稱
 

採 購 標 

的 性 質 

□工程□財物□勞務 
採購案號  

稽查人員 

 

 

採購稽核小組

秘 書 單 位

 
 
 

稽核意見 

 

（一） 預算編列及執行情形： 

稽核意見： 

 

 

 

 

（二） 招標階段： 

稽核意見： 

 

 

 

 

（三）開標決標階段： 

稽核意見： 

 

 

 
 
（四）履約管理階段： 

稽核意見： 
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 第 2 頁，共 2 頁

交通部民用航空局飛航服務總臺採購內部稽核小組稽核報告 

（五）驗收結案階段： 
稽核意見： 

 

 

 
（六）效益考核階段： 
稽核意見： 

 

 

 
（九）其他： 
稽核意見： 
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